Acta de Reunién

Secretaria
EDUCACION

Cédigo SGC-IF-005 | Fecha [ 11/02/2022 | Inicio | 4:00 PM Fin 6:00 PM | Lugar [ Teams

Proyecto 7736 Fortalecimiento del bienestar estudiantil Asunto Encuentro Avances y Saberes

Asistentes | Liliana Rodriguez- Sandra Yamile Ospina-Juan David Balaguera - | Asistentes Externos | -------
Natalia Tovar-Karen Avila-Equipo Auxiliares de enfermeria.

Fechade Elaboracién | 13/02/2022 | Elaborado por | Adriana Buitrago | Préxima Reunién | 18/02/2022

En el marco de la emergencia sanitaria ocasionada por el coronavirus, esta reunion se lleva a cabo virtualmente y el acta no cuenta con firmas
en fisico.

La reunion se llevé a cabo mediante la herramienta Teams a través se adjunta enlace:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting MDIzZGI1MTYtZDQ2NS00Mjk5LTIKODYtMzQ2MTFhNjA2Y TM2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%223
71179b5-c8a0-43be-8083-95bab26bc650%22%2c%220id%22%3a%228243d53d-223b-426¢-a31d-5a5175640720%22%7d

Objetivo: Socializacion herramientas pedagdégicas para desarrollo de acciones en instituciones educativas asignadas
Agenda:

- Aclaracién de temas juridicos relacionados en el proceso de contratacion.
- Presentacion de nuevo lider de administracion Juan David Balaguera Carrasquillo,

Desarrollo de la Agenda

Se inicia la reunion de equipo con la presentacion de la ley 80 de 1993 del contrato estatal, nos explican las obligaciones y derechos con el
contrato que tenemos y manejamos en el momento. Son contratos de prestacion de servicios los que celebran las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracién y funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran celebrarse con
personas naturales o juridicas cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados. Son contratos que no generan relacién laboral, ni prestaciones sociales. Se celebran por un termino estrictamente
dispensable.

Se explica sobre los casos de terminacion o suspension del contrato, sobre las condiciones con las novedades que se presenten, se deben
dar a conocer los casos fortuitos, imposibilidad de ejecucion contractual, se debe ser solicitada y aceptada por escrito, ya que estamos
cubriendo la necesidad. La suspension se puede hacer de igual manera solicitada y aceptada por escrito, pero con tiempo de anterioridad,
en este tiempo no hay remuneracion.

(Todas las solicitudes deben ser radicadas con antelacion)

Pagina 1 SGC-IF-005



https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDIzZGI1MTYtZDQ2NS00Mjk5LTlkODYtMzQ2MTFhNjA2YTM2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22371179b5-c8a0-43be-8083-95bab26bc650%22%2c%22Oid%22%3a%228243d53d-223b-426c-a31d-5a5175640720%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDIzZGI1MTYtZDQ2NS00Mjk5LTlkODYtMzQ2MTFhNjA2YTM2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22371179b5-c8a0-43be-8083-95bab26bc650%22%2c%22Oid%22%3a%228243d53d-223b-426c-a31d-5a5175640720%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDIzZGI1MTYtZDQ2NS00Mjk5LTlkODYtMzQ2MTFhNjA2YTM2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22371179b5-c8a0-43be-8083-95bab26bc650%22%2c%22Oid%22%3a%228243d53d-223b-426c-a31d-5a5175640720%22%7d

i Acta de Reunién

EDUCACION

Cédigo SGC-IF-005 | Fecha [ 11/02/2022 | Inicio [ 4:00 PM Fin 6:00 PM | Lugar | Teams

Proyecto 7736 Fortalecimiento del bienestar estudiantil Asunto Encuentro Avances y Saberes

Asistentes Liliana Rodriguez- Sandra Yamile Ospina-Juan David Balaguera - | Asistentes Externos | ---—-—-
Natalia Tovar-Karen Avila-Equipo Auxiliares de enfermeria.

Fecha de Elaboracion | 13/02/2022 | Elaborado por | Adriana Buitrago | Proxima Reunién | 18/02/2022

Se debe tener en cuenta las obligaciones generales que (hacen parte de los estudios previos), y obligaciones especiales, (son aquellas de
ejecucion mensual) que se deben cumplir como los informes mensuales oportunos, para asi tener la remuneracién econémica, se habla del

valor del contrato, la forma de pago.

PARTICULARIDADES DE LOS CONTRATOS
Multas se puede realizar por cualquier tipo de incumplimiento con una multa de 1% del valor del contrato.
Penal pecuniario se pacta una clausula penal, una suma del 10% del contrato. Y queda vetada en las entidades estatales.

Se resuelven preguntas acerca del tema

| Mt Temeis  Corow

LEY 80 DE 1993

1. DEL CONTRATO ESTATAL

Articulo 32. De Jos Contratos Estatales. Son contratos estatales todos los actos juridicos
generadores de obligaciones que celebren ias entidades a que se refiere el presente estatuto, (...) O
derivados de! ejercicic de la autonomia de la voluntad, asi como los que. a titulo enunciativo. se
definen a continuacion

{(--.) 3°. Modificado par el arl. 27 Decreto Nacional 185 de 1987, Contrato de prestacién de
servicios

Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estaiales para desarmrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo
paodran celebrarse con personas naturales o juridicas cuando dichas actividades no pusedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.

Estos contratos no generan 2n ningdn caso relacion laboral nl prestaciones sociales. Los contrates a
que se refiere esle ordinal, se celebiraran por &l lE@rmino estriclamenta indispensable

BOGOT/N

L de Educac
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CESION — MANUAL INTEGRADO DE CONTRATACION

En tasus exceprionales y especaks debidaments fundamentzdas por pare del conlratista  que impidan dar

continuidad a la ejecucion del contrato. Ia SED podra autorizar la cesion
El ceslonario del conlrato dete tenar &f msmo perfl del cedente. La ceslin regquisre dal rdmile descrito eslablecido en
el manual de conlratacian de la SED

Notas:

En todo caso las selicitudes debaran hacersa con |2 debida antefacion para surtie el trAmite comespondiente (no 2
dardn tramite a las solicituies retroactivas »i a las solicitiudes automatcas)

- El supervisor del contrzio debe aczptar el trémite solcitado por el contratista

BOGOT/\

Secetorl de Bducackin

ULETH 11 C & TR LTV . MTLenL eI T
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Hace una intervencién la Sra. Natalia Tovar del area financiera, quien habla sobre los pagos mensuales, las novedades que hay en los
procesos de pago, y el porque las demoras de pago.

Pagina 3 SGC-IF-005




s

O
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C

Secretaria
EDUCACION

Acta de Reunidn

Cédigo SGC-IF-005 | Fecha [ 11/02/2022 | Inicio [ 4:00 PM Fin 6:00 PM | Lugar | Teams
Proyecto 7736 Fortalecimiento del bienestar estudiantil Asunto Encuentro Avances y Saberes
Asistentes Liliana Rodriguez- Sandra Yamile Ospina-Juan David Balaguera - | Asistentes Externos | ---—-—-

Natalia Tovar-Karen Avila-Equipo Auxiliares de enfermeria.

Fecha de Elaboracion | 13/02/2022

| Elaborado por | Adriana Buitrago

| Proxima Reunién | 18/02/2022

Se realiza la presentacion de Juan David Balaguera el nuevo enlace administrativo, se enfoca en 4 aspectos principales

- Diligenciamiento del informe de actividades.
- Proceso de entrega y trazabilidad de informe de actividades.
- Cargue de informe y evidencias a SECOP II.

- Entrega de informe de actividades.

Diligenciamiento del informe de actividades
Se dan las indicaciones y paso a paso de como se realiza el informe mensual.
Hace énfasis a los pagos de la seguridad social, la afiliacion a la EPS, ARL y FONDO DE PENSIONES.

T s Fonmatnodons « Clsethabs Oy 12 PT -

1__DATOS DEL CONTRATO
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Proceso de entrega y trazabilidad de informe de actividades.
Explican acerca de la trazabilidad, las fechas de aprobacion, y tramites de pago.
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Cargue de informe y evidencias a SECOP Il
Paso a paso de como se sube el informe al DRIVE y al SECOP Il

Proceso de entrega y trazabilidad del informe de actividades

1. Correo electrénico de Jhostyn Guavita. (Cronograma)

Cargue de informe de actividades al Drive y evidencias al
Share Point.

Revisiones administrativas y de apoyo a la supervision
Cargue de informe y evidencias a SECOP |l

BOGOT/\

Secretaria de Edutacian

0N 6 O O
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Es importante tener claro que la entrega del informe de actividades con sus respectivas evidencias debe estar listo para las fechas de
acuerdo con las orientaciones dadas.
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